SOY’

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BIEU TONG HQP

Doc lip - Tw do - Hanh phic
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(Kém theo Théng bdo J‘é.’% 6?8—3 VNA ngly A5 thing G nam 2024 cia Gidm déc Bénh vién Nhdn Ai)

Chire danh FAE o
SL a2 Mo td chng viée
Stt Vi tri nghé nghigp cin Phén bd Khoa, phong & iz Yéu cau g
¥ % chi tiéu
tuyén
a) Kham bérh, chira bénh:
Kham bénh, chira bénh théng thuémg cho ngudl bénh:
Xir tri cp ciru thdng thuong, phat hién kip thai bénh virgt qua kha nang diéu tri bao cdo bac si cdp
cao hon dé co huéng xir tri hodc chuyén di diu tri & tuyén trén hodc theo linh vie chuyén khoa;
Tham gia hdi chin chuyén mén;
Thure hién quan 1y va cai tién chét lugng kham, chira bénh: phat hién va béo céo sai s6t chuyén mén
ky thudt, tham gia giam sat, kiém tra, danh gid chdt luong kham bénh, chita bénh trong pham vi
chuyén mén dugc giao.
& o _ b) Théng tin, truyén théng, gido duc sirc khée va quan Iy ngudi bénh
Khoa Diéu tri cal con nghién va i ) B ‘)’ 8, & : CI\ y ng
A . . - A " - an . x <4 A Wiz
h 3 , ) ) _|Xac dinh nhu cau va nhimg ndi dung can hudng dan. gido dyc sirc khoe;
phuc hoi chife nang a. Trinh dé chuyén mon: Tot nghiép bac s nhom nganh Y hoc (trir Finec i i b ot . :I . : i Bat p T— B
; . : o 2
nganh Y hoc dyu phong, y hoc cd Lruyén); bac si nganh Rang - Ham uc hién tur van, truyén thong, giao duc st khoe, danh gia hoat dong tur van, truyén théng, gia
- Mat duc sirc khoe;
b. Cé ky nang sir dung cong nghé lhc‘?ng lin co ban va st dunglpé xui bién phap quén 1y strc khée trong pham vi dugc giao.
dugce ngoai ngi (Tiéng Anh) theo yéu cdu vi tri viée lam - - RTINS O OIS
Bac st ¢. Céc tidu chudn khéc theo quy dinh Théng tur s6 03/2022/TT- am gia cong tac quan ly hanh chinh nguo1 benh. tuan tra canh gac, phong chong tham ldu tron
| Bac st (hang III) BYT ngay 26/4/2022 cia Bd Y i€ sia dédi, bd sung modt sb quy]|vién.
= o en % , IS - Cs . = § .
(V.08.01.03) dinh vé tiéu chudn chirc danh nghe nghiép vién chic chuy€n|e) Ty van cho nguii bénh hodc gia dinh ngudi bénh lira chon cac dich vy y té phi hop;

Khoa Nai 2

nganh y (¢ va Th{)ng tw sd 10/2015/TTLT- BYT BNV ngdy
27/5/2015 cua B6 Y le Bd Nai vu quy dinh ma 56, liéu chudn
chirc danh ngh& nghiép va bd nhiém, xép lueng theo chirc danh
ngh nghiép béc s1, bac sTy hoc du phong, y si.

d) Van hanh va sir dung dugc thiét b y té phuc vu chin doan, can thiép diéu tri, cp ciru trong pham
vi dugc giao;

d) Tham gia giam dinh y khoa, gidm dinh phap y, giam dinh phép y tim thin thude chuyén khoa
ho#c linh vuc lién quan theo quy dinh coa phap luat;

e) Tham gia cdng tac chi dao tuyén vé& chuyén mén ky thuat, trién khai phong chéng dich va bénh xa
hdi khi dug‘{l: giao; tham gia hoat dong chiam soc sirc khoe ban diu & tuyén y té co @,

g) Dao tao va nghién cim khoa hoc vé y hoc: .

Tham gia Lién soan tai liéu chuyén mén; tham gia xay dung quy ché, quy trinh ky thuat chuyén mén
thude linh vue duge giao;

Tham gia huémg dén vién chirc, hoc sinh, sinh vién chuyén nganh y,

Tham gia hodc thyuc hién dé tai nghién ciru khoa hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan céng.
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Chirc danh

Stt Vi tri nghé nghiép cin Phin bd Khoa, phong SL, Yéu cau Mot shwgorips
tuyén chi tiéu
a) Cham soc ngudi bénh:
Khoa Noi 1: 10 Kham, nhan dinh. xéc dinh vin dé, lap ké hoach, thuc hién va danh gia két qua cham sdc ngudi
bénh;
Theo dai, danh gia dién bién hdng ngay ciia ngudi bénh; phét hién, bao cdo kip thon nhu‘ng dién bién
bét thudmg ctia ngudri bénh;
Khoa N3i 2: 20 Tisam gia cham soc giam nhe cho ngudi bénh giai doan cudi va hd tro tam |y cho ngudi nha ngudi
bénh;
Thue hién ky thuat diéu dudng co ban cho ngudi bénh theo chi dinh va sur phan cong;
Nhan dinh nhu ciu dinh dudng, tidt ché va thue hién chi dinh cham séc dinh dudmg cho ngudi
bénh;
Dom vi Nbi 3: 4 Ghi chép h(")‘so diéu dudmg theo quy dinh.
b) So ciru, cap clu:
Chudn bi sin sang thudc va phuong tién cAp ciny;
Thue hién, tham gia thuc hién k§ thudt so ciry, cép clru;
Tham gia cép ctru dich bénh va tham hoa.
a. Trinh dd chuyén mén Tét nghiép Cao dang Piéu dudng ¢) Truyén théng. tr vin, gido due stic khée va quén Iy ngudsi bénh
Khoa Lao: 10 b. Cac tiéu chudn khac theo quy dinh Théng tu sb 03/2022/TT-|Panh gia nhu cau tu vén, giéo duc sire khae ddi vdi ngudi bénh;
BYT ngay 26/4/2022 cia B Y té sira abi, bd sung mét s quy|Hudng dan ngudi bénh vé cham soc va phong bénh
Pidu dutne Diéu dugng dinh vé tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén|Thue hién, tham gia thuc hién truyén théng, tu vén glao duc sirc khoe.
2 - (hang 1V) 59  |nganh y té va Thong tr s6 26/2015/TTLT- BYT—BNV ngay Tham gia c¢dng tac quan |y hanh chinh ngudi bénh: tudn tra canh gac, phong chéng thim lau trén
(V.08.05.13) 07/10/2015 cia B Y té va B Nai vu quy dinh ma sb, tiéu chudn|vién.

Khoa San soc dic biét: 12

Khoa Diéu tri cit con nghién &
phuc hdi chire nang: 3

chire danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh
nghé nghiép diéu dudmg; hd sinh; k§ thudt y.

d) Cham séc suc khoe cong dbng;

Tham gia truyén théng, gido duc vé sinh phong bénh tai co sd y té va cong dong:

Tham gia cham soc sirc khoe ban dAu va cac chuong trinh muc tigu quéc gia;

Thuc hién dich vu chdm soc tai nha: tiém, cham soc vét thuong, cham soc ngudi bénh ca dén Iwu va
cham soc phuc héi chire nang, tdm gdi, thay bang theo chi dinh.

d) Bao vé va thuc hién quyén ngudi bénh:

Thuc hién quyén ctia ngudri bénh, tham gia bién ha quyén hgp phap ciia nguéi bénh theo quy dinh
cua phap luat;

Thue hién cac bién phap bao dam an toan cho nguai bénh.

e) Phdi hop, hd tro cong tac didu tri:

Tham gia phan edp cham séc ngudi bénh;

Chudn bi va hd trg ngudi bénh chuyén khoa, chuyén co s& kham bénh, chiva bénh, ra vién;

Quan Iy hd so, bénh 4n, budng bénh, ngm‘:ri bénh, thube, trang thiét bi y té, val tu tiéu hao.

g) Pao tao, nghlen ciru va phat trién nghe nghiép:

Hudng dan thuc ‘hanh che hoc sinh, sinh vién va vién chirc didu dudng trong pham vi dugc phan
cong;

Tham gia, thyc hién va ap dung sing kién, cai tién chét lugng trong cham soc nguai bénh.

- Thuc hién cac nhiém vy khac do ldnh dao phén cong.

Page 2




Chiire danh

SL . Mb 12 céng vide
Stt Vi tri nghé nghiép cin Phin bb Khoa, phong chi tigu Yéu cau ng vl
tuyén
a) Thuye hién chuyén mén ky thuét y:
Té chire dén tiép, huéng dan, chuén bi va gitp dd ngudi bénh trude, trong va sau khi tién hanh ky
thudt y;
To chire, don tiép, hudng dén c4 nhan, 3 chire giri/chuyén mdu va thu nhén, bao quan, vin chuyén
mau cho kiém nghigm an toan thyc phdm, strc khoe mai truémg - nghe nghiép;
Chuén bi, kiém tra, giam sat vide chudn bj phuong tién, dung cu, thude, hoa chit theo ding yéu céu
ky thuat chuyén khoa;
Thue hién céc quy trinh ky thudt chuyén mén; phdi hop thue hién cac ky thudt phire tap khi duge
phan cong;
Té chire, thue hién, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién ché dé kiém soat nhiém khudn va an
toan trong chuyén mén;
Theo dai, thong ké cac hoat dong chuyén mén theo quy dinh.
; . N ’ : < . |b) Quzin ly hoat déng chuyén mén:
: 0 é : é ; anh Ky th
8 Trih .do Chl.'l,ycn mon; Totapiep g boenhiommaanl kY.t Lip ké hoach quan ly, dinh ky kiém k&, bao cdo vé viéc sir dung trang thiét bj y té, thudc, hoa chal
y hoc (xét nghiém y hoc),
i 5 . i . . . sinh phdm thubc trong pham vi dugc giao theo quy dinh;
b. Cé k§ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va s dung
% e SRR T Sy Sur dung, hudng dén sir dung, bao quan trang thiét bj y té trong pham vi quan ly; phat hién, bio cao
duge ngoai ngir (Tieéng Anh) theo yéu cau vi tri viée lam. i sodk g T 5 Mt o b
Ky thudt y (hang c. Cac (iéu chudn khic theo Quy dinh tai Diéu 11 cia THong b Tham :Ia kiém tra, dinh gla cdng tac chuyén mén khi duge phan cdng. Té chire thire hién, giam sat
3 Ky thudt y 11 Khoa Xét nghiém 1 |lién tich sb 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngdy 07/10/2015 cia Bo Y| o 812 Kiem tra, danh gia cong 4 o b RO L8 G S e gl Sy
" R ; T 3 , A -._|kiém tra va chiu tréch nhiém vé hoat dong chuyén mén cuia vién chire ky thudt y & cp thip hon
(V.08.07.18) 1€, B§ Noi vu quy dinh ma so, tiéu chudn chic danh nghe nghiép

diéu dudng, hd sinh, ky thudt y; khoan 14 Didu 3 Théng tr sé
03/2022/TT-BYT ngiy 26/4/2022 ciia B Y té vé Sira ddi, bd sung
mét s6 quy dinh vé tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh y té.

thugc pham vi duge giao.

¢) Phéi hop trong chén doan va diéu tri;

Théng béo kip thai chi s6, hinh anh lién quan dén nguai bénh cho bac si diéu tri;
Tham gia hdi chdn khi duoc phén céng.

d) Bao vé quyén lgi ciia ngudi bénh:

Bao dam phuc vu kip thoi chinh xéc, khéch quan va trung thuc;

Bao dam két qua xét nghiém chinh xac;

Thue hién quyén ciia ngudi bénh, ca nhan/td chirc g mdu xét nghiém theo quy dinh ctia phap luat;
Té chire, thue hién bién phép bao dam an toan cho ngudi bénh;

d) TLr van, giao duc strc khoe:

Tu van, gido due sirc khoe cho ngudi bénh va cdng dong trong pham vi duge giao;
Tham gia phong chéng dich va tham hoa khi co yéu céu.

e) Pao tao, nghien ctru khoa hoc:

Tham gia déo tao, bdi dudng cho hoe sinh, sinh vién, ky thuét y khi duoc phén cong;
Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién, cai tién ky thuar;

Ap dung sang kién, cai tién k¥ thuat va bing chimg y hoc trong thuc hanh ky thudt y.
- Thue hién cac nhiém vu khac do lanh dao phén cong.

d";’ ‘ll_/;‘r‘a
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Chirc danh

Stt Vi tri nghé nghiép cin Phin b Khoa, phong hsLt:" Yéu chu Maith clng vice
tuyén chy ieu
a) Thue hién chuyén mon ky thudt y: .
Té chire don tiép. huemg dén, chudn bi va giup d& ngudi bénh trudce, trong va sau khi tién hanh ky
thuét y;
T chirc, don liép, hudng din ca nhan, to chuc gri/chuyén mau va thu nhén, bdo quan, van chuyén
mau cho kiém nghiém an toan thue phém, sirc khae méi trudng - nghé nghiép;
Chudn bi, kiém tra, giam sat viéc chuén bi phuong tién, dung cu, thudc, héa chit theo ding yéu chu
Iy thudt chuyén khoa.
Thure hién cac quy trinh k§ thudt chuyén mon; phéi hop thuc hién céc ky thuat phuc tap khi duoc
phén cong;
T& chire, thuc hién. kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thuc hién ché dd kidm soat nhiém khudn va an
: : § < " . , 3 _ . |toan trong chuyén mén;
i h - Tot nghiép dai h 2 .
» hotlzlll;:]hzé:j{\?:hm;; :Ocn)g igp dai hoc nhom nganh Ky thust Theo ddi, théng ké cac hoat dgng chuyén médn theo quy dinh.
b il S e b) Quan ly hoat déng chuyén mon:
b. Cé kj nang st dung cong nghé théng tin co ban va s dung| . " & BT G aE g e sk g s ox PR %
g S Lap ké hoach quan ly. dinh ky kiém ké, bao cao v€ viec su dung trang thiét bi y té. thude, hoa chat,
duoe ngoai ngir (Tiéng Anh) theo yéu cau vi tri vige lam 5 2 2 . ; ;
s .. . ) i : S " _|sinh pham thudc trong pham vi dugc giao theo quy dinh;
c. C6 kinh nghiém cdng tac trong nhém nganh K thugt.y hoo (KY Sir dung, hudng dan st dung, bao quan tran thiét bi v t& trong pham vi quan ly: phat hién. bdo cao
thuat hinh anh y hoc) va co déng bao hiém xa hoi bét budc theo| ™, . g: = g _ '..g’ 4 & vy g phe 4 Y- P o
sopa 4 s F NS va xur ly 161 ky thuat don gian;
Rthugty (iang diing quy dinh tir dii 12 théng trd I#n. Tham pia kiém tra. danh gia cong tac chuyén mon khi dirge phan cong, T8 chirc thyc hién, gidm st
o P % s 3 3 . i N ¥ fe3 3 3
4 Ky thuat y 1) Khoa Chp ciru 2 |d Cac ticu chudn khac theo quy dinh Thong tir s8 03/2022/TT-|, 2" & gia cong Y O R B e e G

(V.08.07.18)

BYT ngay 26/4/2022 cia Bo Y té sira ddi, bd sung mét sb quy
dinh v& tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén
nganh y & va Thong r sé 26/201S/TTLT-BYT-BNV ngay
07/10/2015 cia B Y (¢ va B N&i vu quy dinh ma sb, tigu chuén
chire danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh
nghé nghiép diéu dudmg. hé sinh; ky thuéty.

kiém tra va chiu trach nhiém v& hoat déng chuyén mdn cia vién chic ky thuat y o cép thap hon
thugc pham vi duoc giao.

¢) Phéi hop trong chin doén va diéu tri:

Théng bao kip thoi chi sé. hinh anh lién quan dén ngudi bénh cho bac si diéu tri: Tham gia hdi chén
khi duge phan cong.

d) Bao vé quyén lgi cua ngudi bénh:

Bao dam phuc vu kip thai chinh xac, khach quan va trung thuc; Bao dam két qua chinh xac:

Té chire, thue hién bién phap bdo dam an toan cho ngudi bénh;

d) Tu vén, gido duc stre khoe:

Tur vén, gido duc sire khoe cho ngudi bénh va céng ddng trong pham vi duge giao.

¢) P4o tao, nghién ciru khoa hoc:

Tham gia dao tao, bai dudmg cho ky thuat y khi duge phan céng; Tham gia nghién ciru khoa hoc,
sang kién, cai tién ky thuat;

Ap dung sang kién. cai tién ky thuat va biing chimg y hoc trong thuc hanh ky thudt y.

_ Van hanh may, trang thié bi y t&

- Didu khién may chiéu, chup, rira phim X-quang ; Ghi két qua chiéu, chup vao sd luu trir va chuyén
cac két qua dén cac khoa ldm sang

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phéan cong.
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Chire danh

Stt Vi tri nghé nghi¢p cin Phin bé Khoa, phong ch?[t‘iau Yéu chu B th:cAng vige
tuyén
a_ Trinh dé chuyén mon: Tot nghiép dai hoc nhom nganh Dinh|a) Té chirc va thuc hién cac quy dinh, quy trinh, phac dd chuyén mén vé dinh dudng cong déng,
dudng; bac sT nhém nganh Y hoc va tt nghiép sau dai hoc nhém|dinh dudng tiét ché, an toan thue pham;
nganh Dinh dugng. b) Lap ké hoach va thuc hién céng tac dinh duing cong ddng, dinh dudng tiét ché, an toan thue
b. C6 k¥ néng sir dung céng nghé théng tin co ban va sir dung|phdm dé du phong va diéu tri.
dugc ngoai ngir (Tiéng Anh) theo yéu cAu vi tri viéc lam ¢) Thuc hién kiém tra, giam sat cong tac dinh dudng, tiét ché va an toan thuc phidm: kiém tra quy
c. Co kinh nghiém cdng tac trong nhém nganh dinh dudng va cé|trinh bdo quén, ché bién, lwvu miu, vén chuyén va phan phéi thuc phim, khdu phin c6 chil luong,
Dinh ditng Dinh dudng , ) ddng bao hiém xa hai bat budc theo ding quy dinh tir dii 12 thang|ding chi dinh véflém bao an.toén‘,
5 (hang I11) Khoa Dinh dudmg va tiét ché 2 tro én. d) Quan ly truc tiep trang thiét bi phuc vy k¥ thudt chuyén mon thuge pham vi phu tréch;
(V.08.09.25) d. Cdc tiéu chudn khic theo quy dinh Théng tr lign tich S6|d) Thuc hién truyén théng, gido duc, tu vAn va cdng tc chi dao tuyén vé dinh dugmg, tiét ché va an
28/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015 cia Bo Y t&, B6 Noi|toan thiuc phim;
vu quy dinh mi s, tiéu chuan chire danh nghé nghiép dinh dutng;|e) Tham gia nghién ciru khoa hoc, dao tao, bdi dudng va hudng din chuyén mén ky thuat dbi vai
Théong tu sb 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ciia B3 Y té vé Sira|vién chire, sinh vién, hoc sinh thude pham vi dugc giao;,
ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tiéu chuén chire danh nghé nghiép|g) Tham gia bién soan 1ai liéu, gido trinh vé dinh dudng, tiét ché, an toan thuc phim va eiang day
vién chirc chuyén nganh y té. khi c6 yéu ciu.
- Thuc hién cac nhiém vy khac do lanh dao phan cong.
ha]
r_"-a.,‘
w-w ‘
el
a) Lap ké hoach va thyc hién viée cung img, bao quén, cAp phat, sir dung thudc, hoa chét, nguyénf'*"“
ligu, vat tur y té tiéu hao;
a. Trinh dé chuyén mén: Tét nghiép dai hoc nhém nganh Dugc|d) Tham gia hdi chén khi ¢ yéu cdu; {—
hoc d) Théng tin, ur vin, huong dan sir dung thudc; giam sat ké don va sit dung thudc, danh gia viéc
b. C6 ky nang sit dung céng nghé théng tin co ban va sir dung|dung thuéc;
duoc ngoai ngir (Tiéng Anh) theo yéu cau vi tri viée lam. e) Theo dai, tdng hep, bao cao théng tin lién quan dén tac dung khang mong muén cia thudc;
Busgie (hang MD) c. Cac tiéu _chuﬁn khac theo Céc tiéu chudn khac theo quy _dinh h) Quén ly, hI:rc‘mg dan s dl_mg cac tra‘ng thiét bj phuc vu cho ky thuat chuyén mén vé duge, kiém
6 |Dugc si ; ; Khoa Dugc 2 Thong tur so 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia B3 Y té sira|nghiém, hoa sinh trong pham vi duoc giao;

(v.08.08.22)

dbi, bd sung mét 56 quy dinh vé& tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh y té va Théng tu s6 27/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07/10/2015 ciia B3 Y &, B6 N&i vy quy dinh mi sb,
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong theo
chirc danh nghé nghiép duoe.

i) Tham gia xdy dung quy trinh, huéng din chuyén mén vé cong tac duoc;

k) Tham gia, xdy dimg tiéu chuin chét lugng va thdm dinh phurong phép kiém nghiém:

l) Tham gia nghién ciru khoa hoc, d2o tao, huéng din vé chuyén mén, k¥ thudt cho hoc sinh, sinh
vién va can bé y té;

m) Tham gia céng tac chi dao tuyén;

n) Chiu trach nhiém vé cong tac lhéng ké, bao cao.

- Thire hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.
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Stt

Vi tri

Chirc danh
nght nghiép cén
tuyen

Phin bd Khoa, phong

SL

chi ti¢u

i ok
Yéu cau

M4 ta cong vige

Cong nghé thong

tin

Ky su
(hang [IT)
(v.05.02.07)

Phong Hanh chinh quan tri

a. Trinh dd chuyén mén: tht nghiép Dai hoc trdr 1én chuyén nganh
cong nghé théng tin, phdn mém. k§ thuat may tinh.

b. Sir dung duge ngoai ngli theo yéu cu vi tri viéc lam (tiéng
Anh)

¢. Cac tiéu chuéin khac theo quy dinh Thdng tu 56 24/2014/TTLT-
BIKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia Bo khoa hoc cong nghé - Bé
N&i vy vé chirc trach, nhigm vu cia tiéu chudn chic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé. Thong tu
& 14/2022/TT-BKHCN ngay 11 théang 10 nam 2022 cua Bé khoa
hoc va cong nghé vé stra d6i, bd sung mét sb didu ciia Thong tu sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014.

'a) Tham gia duy tri, bao dudng truc tiép cdu hinh, giam sat mang may tinh bao gdm phin cimg may
tinh, phan mé&m hé théng, phén mém img dung va tat cd cic c&u hinh khéc theo nhiém vu dugc giao;
b) Giai quyét cac su cd vé mang, may tinh khi cé yéu cAu: Lap trinh cac phan mém quin ly st dung
trong bénh vién.

¢) Bién soan cac tai ligu va huong diin ky thuat, quy trinh sir dung mang, may tinh; tham gia xay
dung cac dy an phat trién CNTT cia don vi. Quén ly ky thudt va trién khai tmg dung CNTT trong
thuc tién.

- Tham gia nghién ciru dé tai khoa hoc

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phin cong.

Chuyén vién vé

téng hop

Chuyén vién
(01.003)

Phong Té chirc can b: |
Phéng Ké hoach 1éng hop: 1

a. Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc tré 1én chuyén nganh
phu hgp yéu cAu vi tri viée lam: Ludt, Quan ly bénh vién, Quan ly
nha nude, Y té cong cong,

b. Cé ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung
duge ngoai ngit (tiéng Anh) theo yéu cau vj tri viée 1am

¢ Cac tidu chudn khac theo quy dinh Thong tu 06/2022/TT-BNV
ngay 28/6/2022 cua Bd Nai vy sua ddi bd sung mét sb didu cua
Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay |1/6/2021 cua B§ N&i vu vé
ma s0, tidu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi vdi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén
nganh vin thu va Théng tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cia Bd No1 vu.

a) Tham gia xAy dung va té chire thue hién quy dinh, quy ché quan ly nghiép vu cua nganh, linh
vuc, dia phuong; tham gia xdy dyng co ché. cac quyét dinh cu thé ca timg ndi dung quén ly theo
quy dinh ciia phap luat, phit hgp vai tinh hinh thue té;

b) Tham muu trinh cp c6 thdm quyén quyét dinh xir 1y cac vén d& cu thé: chi dong phdi hop vai
chc don vi lién quan, cac cong chire khac trong viéc thuc hién cong viéc dung thdm quyén, trach
nhiém dugc giao;

¢) Tham gia kiém tra, thu thip thong tin, thong ke, quan ly hd so, luu trir tu liéu, 56 lidu nham phuc
vu cOng tac,

d) Theo dii, dan débc, Kkidm tra va dé xudt cac bién phap dé thuc hién cac quy dinh hodc quyét dinh
quan ly dat két qué;

d) Truc tiép thuc thi cong vu va cac nhiém vu khac duge cép trén giao.

- Cé nang luc lam viée déc 1ap hodc phoi hop theo nhom;

- C6 ky niing soan thao van ban va thuyét trinh cac vén dé duge giao tham muu, dé xuat.

- Tham gia thu thép thong tin, théng k&, quan Iy hd so, luu trix tu liéu, s6 liéu nhiam phuc vu cdng
tac.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phén céng.
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Chirc danh

X

Stt Vi tri nghé nghiép chn Phin bd Khoa, phong SL_ Yéu ciu ablpo L4
2 chi tiéu
fuyén
a) Tham gia xdy dung va t& chire thuc hién quy dinh, quy ché quan ly nghiép vu, tham gia xiy dung
cic quyét dinh cu thé cia timg ndi dung quéan Iy theo quy dinh cia phap ludt, phit hop véi tinh hinh
thuc té;
a. Trinh dé chuyén mén: Tot nghiép Dai hoc trér 1én chuyén nganh{b) Tham muu trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh xir ly cac van dé cu thé; chi déng phéi hop vai
phit hop yéu cdu vi tri viéc lam: Y t cong cong, Quan ly bénh|cac don vi lién quan, cac cong chire khac trong viée thuc hién cong viée ding thAm quyén, trach
vién, Quén tri bénh vién, luat. nhiém duge giao,
b. Cé k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung|c) Tham gia kiém tra; thu thap thang tin, thng k&, quan 1y hd so, luu trix tur liéu, s6 liéu nhim phuc
Chuyén-vién vé A . ' dugce ng.oai ngfr~(tiéng Anh) theo y‘éu cﬁu_vi tri vige lam vu cong téc.; o L . . )
o | hanhehinhoven Chuyén vién  [Phong Ke hoach tong hop: 1 5 c. Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh 'I_'h(m_g wr 06."2022".'"I‘T‘-BNV d) Theo dai, ?("m doc, kiém tra va dé xudl cac bién phap deé thuc hién cac quy dinh hodc quyél dinh
" (01.003) Phong hanh chinh quan trj: 1 ngay 28/6/2022 cua B Noi vu sira doi bo sung mét s0 dieu cialquén ly dat ket qua;
phong Théng tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo Nai vu vé|d) True tidp thuc thi cdng vu va cac nhiém vu khac duoe clp trén giao.
ma s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi véi cic|- Cé nang luc lam vige dac 1ap hodc phdi hgp theo nhém;
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chire chuyén|- Cé kj ning soan thao van ban
nganh van thu va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021|- Tdng hop cic dé xudt, van ban, kiém tra viée thuce hién cac van ban (theo vi tri viée lam)
cua Bo Noi vu. - Tham gia t& chire trién khai thue hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vy theo nhiém vu dugc
phan céng; Tham gia t& chire cac budi hop. héi nghi; chudn b cac didu kign phue vu céc ky hop, hai
nghi va cac hoat dong don vi.
- Bam bo quy trinh céng tac va theo ding ké hoach vé tién dé, chat lugng va hiéu qua cong viée <
a) Tham gia xdy dung va 14 chirc thue hién quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu, tham gia xay durfg
cac quyét dinh cu thé cia timg ndi dung quan ly theo quy dinh ciia phap ludt, phi hop vdi tinh hinh
thue té; !
b) Tham muu trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh xir Iy céc vén dé cu thé; chu dong phéi hop voi
a, Trinh d9 chuyén mén: t6t nghiép Dai hoc tré 1én chuyén nganh|cac don vi lién quan, cac cong chirc khac trong viéc thuc hién céng viéc dung thim quyén, trach |
pht hop yéu cau vi tri viéc lam: Quan |y bénh vién, Quén tri bénh|nhiém dugc giao; =
vién, Y té cong cong, Y hoc du phong, ludt ¢) Tham gia kiém tra, thu thip thong tin. théng ké, quan ly hd so, luu trir fur lidu, 6 liéu nham phuc
b. C6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung|vu cbng tac;
Chuyén vién duoc ngoai ngir (tiéng Anh) theo yéu cdu vi tri viée lam d) Theo doi, don dbc, kiém tra va dé xudt cac bién phap dé thuc hién cac quy dinh hoac quyél dinh
1o | Chuyén vién vé (01.003) Phidiig ke hiogth g hp | |e Cctiéu chudn khac theo quy dinh Thong tr 06/2022/TT-BNV |quén ly dat két qua;

théng ké

ngay 28/6/2022 ciia Bé Noi vu sira doi bé sung mdt sb diéu cua
Théng tur s6 02/202 1/TT-BNV ngdy 11/6/2021 ctia Bd Noi vu vé
mi sb, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong déi véi cac
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén
nganh vin thu va Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021
cua Bo Noi vu.

d) Truc tiép thue thi céng vu va cac nhiém vu khac duge cAp trén giao.

- Co nang luc lam viéc dde lap hoac phéi hop theo nhém;

- C6 ky nang soan thao vin ban va thuyét trinh cac vin dé duge giao tham muu, d& xud.

- Thue hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vy; Truc tiép thu thap hode t5 chirc thu thap théng
tin théng ké qua béo cao théng k& Té chirc bao cao théng ké dinh ky, ddt xudt bao céo phén tich
théng ké& thudc pham vi phu trach.

- Phé bién, luu giir va hé théng hoa théng tin thong ké thude pham vi dugc phan cong

-Thue hién viée thong ké, bao cdo Lién trinh thue hién ké hoach va nhimg vin dé phat sinh; Xir ly,
téng hop théng tin thong ké

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do lanh dao phén céng.

N
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Stt

Vi tri

Chire danh
nghé nghiép cin
tuyén

Phan bd Khoa, phong

SL

chi tigu

ey A
Yéu cau

Mo ta cong vige

Cong tac x3 hin

Céng tac xd hdi
vién
(V.09.04.02)

Phong Cdng tac xa hoi

a Trinh d6 chuyén mén: ' Tét nghiép dai hoc trd lén thude cac
chuyén nganh céng tic xa hdi, xa hdi hoe, tdm Iy hoc hodc cic
chuyén nganh khoa hoc xa hdi phit hgp véi nhiém vu cong tac xa
hér.

b. Co ki ning st dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngit (tiéng Anh) theo yéu clu vi tri viée lam

c. Cac tiéu chudn khéc theo quy dinh Théng tu 26/2022/T7-
BLDTBXH ngayl2/12/ 2022 cua Bd Lao dong thuong binh va xa
héi quy dinh ma sb, tidu chudn chirc danh nghé nghép va xép
luang viebne hire chuyén nganh co6gn tac xa hoi.

a) 1B trg, tr vén giai quyél cac vin d& v& cong tac xa hai cho ngudi bénh va ngudri nhi ngudi bénh
trong qua trinh kham bénh, chira bénh (sau déy goi chung la nguai bénh), bao gom:

- Dén tiép, chi din, cung cip théng tin, gidi thiéu v& kham bénh, chira bénh cia bénh vién cho
ngudi bénh ngay tir khi nguti bénh vao khoa kham bénh;

~Té chirc hoi thim ngudi bénh va ngudi nha ngudi bénh dé nam bit thang tin vé& tinh hinh sirc khoe,
hoan canh kha khin cia ngudi bénh, xac dinh mirc do va ¢ phuong an hd trg vé tam 1y, xa héi va
t6 chire thue hién;

- Hé tro, tr vin cho ngudi bénh v& quyén, lgi ich hop phap va nghia vu ctia ngudi bénh, cac chuong
trinh, chinh sach xa hdi vé bao hiém y té, tro cép x4 hdi trong kham bénh, chira bénh;

-Cung cp théng tin, tu vAn cho ngudi bénh cé chi dinh chuyén co sé kham bénh, chifa bénh hoac
xuat vién; Ha tro thu tuc xudit vién va gidi thidu ngudi bénh dén cac dia diém hd tro tai cong df')ng,
(néu co);

-Phéi hop, hudng din cac t chire, tinh nguyén vién c6 nhu cau thue hién, h tro vé cong tac xa hdi
cua bénh vién;

b)YThong tin, truyén théng va phé bién, gido duc phap lut:

-Xay dyng k& hoach truyén théng gido duc sirc khoe cho ngudi bénh va té chrc thue hién ké hoach
sau khi duge phé duyét;

-Xay dung ndi dung, tai lidu dé gidi thidu, quang ba hinh anh. cac dich vu va hoat djng cia bénh
vién dén ngudi bénh va céng déng thong qua td chirc cac hoat dong. chuong trinh, su kién, héi nghi,
héi thao:

-Cip nhat va td chirc phd bién cac chinh sach, phap lujit cia Nha nude ¢d lién quan dén cong tic
kham bénh, chita bénh, hoat dgng cia bénh vién cho nhan vién y té. ngudri bénh va ngudi nha ngudi
bénh;

T4 chire thuc hién quy tic (mg xir, hom thu gép ¥ ctia bénh vién,

_Té chite cac hoat dong vin hoa, viin nghé, thé duc, thé thao pht hop cho nhén vién y té va ngudi
bénh. .

c)Van dang tiép nhan tai tro- Thue hién hoat dong tr thién va van déng, tiép nhan tai trg vé kinh
phi, vét chit d& h tro ngudi bénh co hoan canh khé khan.

d)H® tro nhan vién y té:

-Cung cép théng tin vé nguéri bénh cho nhan vién y té trong truémg hop cén thiét dé ha tro cong tic
diéu tri;
-Déng vién, chia sé vai nhéan vién y t& khi cé vuémg méc vai ngudi bénh trong qua trinh didu tri.
d)Pao tao, bdi dudng;

Tham gia huéng dan thue hanh nghé cong tac xa hdi cho hoe sinh. sinh vién céc co sd déo tao nghé
cong tac xa hi;

B&i dudng, tap huén kién thirc v& cong tac xa hdi cho nhan vién y 1€ va nhan vién bénh vién; phbi
hop dao tao, bdi dudng kién thirc co ban vé y té cho ngudi lam viéc vé cdng tac xi hoi.

)Td chire d6i ngii cong tac vién lam cdng tac xa hdi cia bénh vién

T4 chirc cac hoat dgng tir thién, cong tac xa hai cia bénh vién tai cong déng (néu co).

g)Thuc hién cac nhiém vu khéc do lanh dao don vi giao
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Stt

Vi tri

Chire danh
nghé nghiép cén
luyén

Phin bd Khoa, phong

SL
chi tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viéc

Vin thu vién

Van thu vién
(02.007)

Phong hanh chinh quan tri

a. Trinh d§ chuyén mdn: C6 bang tot nghiép dai hoc trd 18n voi
nganh hodc chuyén nganh van thu - luu trir, luu trir hoc, luu trir
hoc va quan tri van phong. Truéng hop co bang tét nghiép dai hoc
chuyén nganh khac phéi co chimg chi bdi dudng nghiép vu van
thur do co 56 déo tao co tham quyén cap hoac co bing 6t nghiép
cao dang, trung cip nganh hoiic chuyén nganh vin thi hanh chinh,
vin thu - luu trir, luu tri.

b. Cd ky nang sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung
duge ngoai ngir (tiéng Anh) theo yéu cau vi tri viée lam

¢. Cé kinh nghiém céng tac trong nhom nganh vén thir vién va co
déng bao hiém xa hai bat bude theo ding quy dinh tir di 12 thang
tra 1€n.

d. Cac tiéu chudn khéc theo quy dinh Théng tu 02/2021/TT-BNV
ngay |1 thang 6 nam 2021 cha B N&i vy quy dinh ma sb, tiéu
chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
céng chue chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
vén thu, Thong tr 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2022
cia B Noi vu vé sira ddi, bd sung mét sé didu ciua Théng tu
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B§ Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mon nghiép vu va xép luong dbi
voi cac ngach cong chue chuyén nganh hanh chinh va c¢éng chirc
chuyén nganh van thu.

a) Van hanh hé th(‘)ng quan ly tai ligu dién tr cia co quan, td chire;

b) Thurc hign quan Iy luu giir ho so, tai liéu theo quy dinh cila cong tac van thu; td chirc viée thong
ké luu triv cac tai lidu, so liéu theo yéu clu cua nghiép vu cong tac van thur;

¢) Truc tiép thue thi nhiém vu cong tac van thu co quan va cac nhiém vu khac duge cAp trén giao.
- Sirdung thanh thao cac phuaong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.

- Pam bao quy trinh cdng tac va theo dung ké hoach vé tién d§, chit lugng va higu

qua cong vigc.

- Xay dumg, thuc hién ké hoach theo ding ké hoach cong tac cua don vi

- Phdi hop voi cac dom vi, ca nhdn lién quan thuc thi hoat déng nghiép vu vin thur lién

quan dén nhiém vu duoc phén cong

- Thye hién cac cong viéc khac do lanh dao phan cong.

Luru trir vién

Luru trir vién

Phong hanh chinh quan trj
(V.01.02.02)

a. Trinh dé chuyén mén: Tét nghiép dai hoe trér 1én nganh luu triv
Truding hop tot nghiép dai hoc trér 18n nganh khac phai co chimg
chi bdi dudng nghiép vu luu trir do co s¢ dao tao 6 thim quyén
cép hodc co bang tot nghiép cao ding, trung cdp nganh luu trir.

b. Co6 ky nang st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
duogc ngoai ngir {iiéng Anh) theo yéu cAu vj tri viéc lam -

¢. Co kinh nghiém céng tac trong nhom nganh luu trir vién va co
dong bao hiém xa hoi bit bugc theo ding quy dinh tir dii 12 thang
tror 1én.

d. Cac tiéu chudn khac theo quy dinh Théng tu 07/2022/TT-BNV
ngay 31 thang 8 nam 2022 cia B N§i vu quy dinh ma s, tiéu
chudn chirc danh nghiép thi hodc xét thang hang, bd nhiém va xép
luong vién chire chuyén nganh luu trir

a) Tham gia xay dumg van ban, tai ligu huémg din chuyén mén, nghiép vu, ké hoach, chuongl
dé an, du an vé luu tri, 3
b) Tham gia xdy dung, quan tri co s& dir lidu tai ligu leu trir dién o, hé thong cong cu tra cin;
¢) Tham gia xdy dung, hoan thién cac quy trinh nghiép vu luu trir;

d) Tham gia xdy dung dé tai, céng trinh khoa hoc vé& luu trir va céc linh vire c6 lién quan;

d) Td chirc thue hién hodc tham gia cac hoat ddng: suu tAm, thu thap tai liéu lvu trir, chinh ly, giai
mit, xéc dinh gia tri, bdo quén, théng k&, sb hda, gidi thidu va td chirc khai thac sir dung tai liéu hnu
trii, tu bd, phuc ¢hé, bao hiém tai lidu luu trix;

e) Thue hién cac nhiém vu khéc do cdp co thim quyén giao.

- Xdy dung, quén tri co s& dir liéu tai lidu luu trir dién i, hé thﬁng cdng cu tra clu.

- X4y dung, hoan thién céac quy trinh nghiép vu luu trif;

- Thuc hién nhiém vy chuyén mon, nghip vu va td chirc thue hién ké hoach, chuong trinh, dé an,
du an vé luu trir,

- Té chire thue hién cong tac luu trir, bao quan, !hﬁng ké

- Thyuc hién céac nhiém vu khéc do lanh dao phén céng.

T(‘Jng cong

79
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